WIR SOCHEN DICH

Du suchst einen interessanten und abwechslungsreichen Ausbildungsplatz fir den Ausbildungsbeginn im
kommenden Jahr? Dann bewirb Dich jetzt!
Die Hansestadt Demmin schreibt zum 01.09.2026 Ausbildungsstellen fur die Berufsausbildung

ZUR / ZUM VERWALTUNGSFACHANGESTELLTEN (M,W,D)

aus.

Verwaltungsfachangestellte arbeiten hauptsachlich in Arbeitsstatten von kommunalen Institutionen. Sie
haben die Aufgabe, Burger zu beraten, Antrage zu bearbeiten, die Buchhaltung zu fihren und vieles
mehr. Bei den Entscheidungen ist stets der gesetzliche Rahmen ausschlaggebend. Deshalb ist es
Voraussetzung, die entsprechende Rechtsgrundlage zu kennen und richtig anzuwenden.

Die theoretische Ausbildung erfolgt an der Beruflichen Schule der Hansestadt Greifswald und die
berufsbegleitende Unterweisung am Kommunalen Studieninstitut Mecklenburg-Vorpommern. Die
vielseitige praktische Ausbildung wird in der Stadtverwaltung der Hansestadt Demmin vorgenommen.
Die Ausbildungszeit betragt 3 Jahre.

Voraussetzungen:

- guter bis sehr guter Realschulabschluss

- gute bis sehr gute schulische Leistungen, insbesondere in Deutsch und Mathematik
- Interesse an der Tatigkeit in der Verwaltung

- Freude am Umgang mit Menschen

- gute kommunikative Fahigkeiten und hohe Leistungsbereitschaft
Ausbildungsinhalte:

- Struktur, Stellung und Aufgaben des Ausbildungsbetriebes

- Berufsbildung (Rechte und Pflichten aus dem Ausbildungsverhaltnis)
- Allgemeines Verwaltungsrecht

- Kommunalrecht

- Haushalts- und Rechnungswesen

- Personalwesen

Das erwartet Dich:

- tarifgerechte Vergltung nach dem Tarifvertrag fur Auszubildende
des offentlichen Dienstes

- 30 Tage Urlaub sowie bezahlte Freistellung am 24.12 und 31.12.

- Jahressonderzahlung, vermégenswirksame Leistungen

- Bereitstellung eines Laptops fur dienstliche Belange

Bewirb Dich bis zum

26.09.2025

- 400,00 € Abschlusspramie bei Bestehen ohne Wiederholung

Spater eingehende Bewerbungen werden nicht mehr bertcksichtigt. mit dem letzten Schul zeugn S
Bitte nutze méglichst keine Bewerbungsmappen, Plastikordner, Prospekthiillen oder Ahnliches.

Wenn Du die Rucksendung der Unterlagen winschst, lege bitte einen ausreichend frankierten Rickumschlag bei.

Hansestadt Demmin

Ubergib uns Deine Bewerbungsunterlagen per E-Mail. Fasse diese bitte in einer Datei als PDF - Format zusammen

(nicht groRer als 10 MB). Bewerbungen schwerbehinderter Personen bei gleicher fachlicher und gesundheitlicher - Der Burge rmeister
Eignung werden gewinscht. PF 1 255

Kosten, die im Zusammenhang mit der Bewerbung entstehen, werden nicht erstattet.

Die Verarbeitung personenbezogener Daten erfolgt auf der Grundlage des Artikels 6 Absatz 1 b) und e) Datenschutz- 171 02 Ha nseStadt Demmin
Grundverordnung (DSGVO) zur Durchfiihrung vorvertraglicher MaBnahmen, in Verbindung mit 8 10 Absatz 1 Oder per E'Mall

Datenschutzgesetz M-V. Informationen zur DSGVO findest Du unter:

http://www.demmin.de/Aktuelles - Bekanntmachungen an bewerbungen@dem min 'de



